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Informacje dla autoréw

Guidelines for Authors

1. Redakcja ,,Annales UMCS. Sec. FF” przyjmuje do druku artykuty naukowe
wezesniej nieopublikowane. Zgloszenie artykutu do czasopisma oznacza, ze autor
wyraza zgodg na jego publikacje w wersji papierowej oraz elektronicznej na stronie
czasopisma (https://journals.umcs.pl/ff).

2. Artykuly zglaszane do ,,Annales UMCS. Sec FF” powinny by¢ napisane
w jezyku polskim lub jezykach kongresowych, zapisane w formacie doc oraz PDF.
Teksty powinny mie¢ dtugo$¢ nieprzekraczajacag 30 000 znakdéw (wraz z bibliogra-
fig). Redakcja zastrzega sobie prawo do skracania tekstow lub odrzucania tekstow
niespelniajagcych wymogow formalnych.

3. Materiaty do druku nalezy zgtasza¢ w formie elektronicznej przez Platforme
Czasopism UMCS!, rejestrujac si¢ na stronie internetowej journals.umcs.pl/ff.
Przestane teksty powinny by¢ napisane za pomoca jednego z typowych edytorow,
najlepiej w najnowszych wersjach MS Word for Windows. W przypadku stosowania
nietypowego edytora tekstu nalezy dotaczy¢ pliki w formie RTF. Tekst powinien
by¢ przygotowany przy wylaczonej funkcji automatycznego dzielenia wyrazow.
Format czcionki: Times New Roman, wielkos¢ 12, odstep miedzy wierszami 1,5.
Numery stron umieszczamy na dole, na §rodku. Jesli tekst zawiera nietypowe fonty,
nalezy je dotaczy¢ jako pliki pomocnicze. Rysunki, wykresy, tabele, fotografie

! Zakladajac konto w profilu czasopisma, Autor jednocze$nie wyraza zgode na otrzymywanie
powiadomien droga mejlowa. Newslettery beda informowatly o ukazaniu si¢ nowych numerow
czasopisma lub innych spraw zwigzanych z dzialalno$cia czasopisma.
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przesytamy jako odrebne pliki (w formacie JPG lub TIFF). Rozdzielczo$¢ materiatu
ilustracyjnego, zar6wno skanowanego, jak i importowanego z grafiki wektorowej,
powinna wynosi¢ 300 dpi). W tekscie nalezy zaznaczy¢ przeznaczone dla nich
miejsce, a takze podac tytut oraz zrédto ilustracji. Tabele, schematy i rysunki po-
winny by¢ ponumerowane i posiada¢ tytut czy tez podpis.

4. W ramach artykutu prosimy o przestrzeganie niniejszego uktadu:

Autor (imig¢ i nazwisko): w jezyku oryginatu, przy alfabetach cyrylickich zapis
rowniez w jezyku angielskim (wedlug zapisu w paszporcie)

Afiliacja (instytucja, kraj) w jezyku polskim oraz angielskim

Numer ORCID?

Adres e-mail (do opublikowania w piSmie)

Dane teleadresowe autora (adres, telefon stuzbowy do opublikowania w pismie)

Tytut w jezyku oryginatu, angielskim i polskim (jesli jezyk angielski lub polski
jest jezykiem tekstu, pojawia si¢ na pierwszej pozycji).

Tekst. Jesli tekst dzielony jest na czgsci, prosimy o podanie numeracji arabskiej,
srodtytuty nalezy wyboldowac — prosimy o niestosowanie kapitalikow.

Bibliografia (w kolejnosci: zrodta, opracowania — wedtug stylu APA).

Abstrakty i stowa klucze w jezyku oryginatu, angielskim i polskim (500-800
znakow). Abstrakty powinny zawiera¢ informacje dotyczace: 1) przedmiotu, celu
artykutu, jego problemu badawczego; 2) bazy teoretycznej, metody badawczej;
3) analizy materialu; 4) interpretacji analizy; 5) wnioskow. Stowa klucze (5-7)
wymienione pod abstraktem musza pojawi¢ si¢ w tresci abstraktu.

5. Wraz z tekstem (jako plik pomocniczy) powinny by¢ ztozone nastepujace
dane o autorze: imi¢ i nazwisko, kraj, panstwo, miejsce pracy (uczelnia lub inna
instytucja, katedra/zaktad, funkcja, adres miejsca pracy), stopien oraz tytut nauko-
wy, specjalno$¢ naukowa, zainteresowania naukowe, e-mail (najlepiej stuzbowy),
adres mailowy do korespondencji, wykaz pigciu najwazniejszych publikacji autora.
Przysytajac dane osobowe, autor wyraza zgodg¢ na ich upublicznienie zaréwno
w wersji drukowanej, jak i elektronicznej pisma.

Wzbr zapisu:

Ewa Golachowska — Polska, Warszawa, Instytut Slawistyki PAN w Warszawie;
dr hab., prof. Instytutu Slawistyki PAN; spec.: jezykoznawstwo; zainteresowania
naukowe: socjolingwistyka, pogranicze polsko-wschodniostowianskie, zwiazki
jezyka, religii i tozsamosci; e-mail: ewa.golachowska@wp.pl

2 Numer ORCID mozna uzyskaé¢ po zalogowaniu si¢ na stronie: https://orcid.org/.
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Wybrane publikacje (maksymalnie 5):

1. Golachowska, Ewa. (2012). Jak mowic¢ do Pana Boga? Wielojezycznos¢
katolikow na Biatorusi na przetomie XX i XXI wieku. Warszawa: Slawistyczny
Osrodek Wydawniczy, AGADE.

2.

3.
4.
5

6. Cytaty krotkie uyjmujemy w cudzystow (bez kursywy). Cytaty dtugie (po-
wyzej 3 wierszy) wyrozniamy graficznie, stosujac czcionke 10 pkt., odstep 1,
pojedyncza interlinia. W przypadku cytatu obcojezycznego prosimy o podanie
thumaczenia na jezyk tekstu w przypisie (z informacja o autorze ttumaczenia). Cytat
w cytacie nalezy umiesci¢ w cudzystowie francuskim, np. «wierzonoy.

7. Tytuty ksiazek, utworow poetyckich, artykutow, filméw, audycji telewi-
zyjnych i radiowych nalezy zapisywac kursywa. W cudzystow ujmuje si¢ tytuty
czasopism, wystaw, konferencji, sesji naukowych.

8. Uwagi odautorskie nalezy umiesci¢ w nawiasie kwadratowym, dopisujac
inicjaty autora, np.: ,,oddat wielkie ustugi Bankowi [Handlowemu —uzup. M.G.-S.],
personelowi bankowemu oraz r6znym instytucjom spotecznym krajowym”.

9. Skracajac przywotywany fragment tekstu, nalezy wstawi¢ w miejscu skrotu
wielokropek w nawiasie kwadratowym: [...].

10. Przy pierwszym wymienieniu/przytoczeniu osoby podaje si¢ jej petne imi¢
i nazwisko. W przypadku kolejnych przywotan podajemy tylko nazwisko.

11. Nalezy stosowac okreslenia skrotowe typu: m.in., np., tzw., Il pot. XIX w.,
I wojna $wiatowa, II wojna $wiatowa. W przypadku postugiwania si¢ w tekscie
skrotami wlasnymi wykaz skrotow wraz z objasnieniami nalezy zamiesci¢ pod
tekstem, a przed bibliografia.

12. Wyrazy obcoj¢zyczne nalezy zapisywaé kursywa, np. sui generis.

13. Przedzialy czasowe i zakresy stron (np. lata 1904—1914, s. 123—-127) taczy
sie potpauza bez spacji.



282 INFORMACJE DLA AUTOROW

14. Liczby nalezy zapisywaé stownie (nie dotyczy dat oraz danych
statystycznych).

15. Zapis dat wedtug wzoru: 12 maja 2001 roku. Nie nalezy skraca¢ wyrazow
rok i wiek.

16. W przypadku przywotywania nazw instytucji za pierwszym razem po-
dajemy petlna nazwe wraz ze skrotowcem, w kolejnych przywotaniach nalezy
postugiwac si¢ skrétowcem.

Przyktad: Planowana reforma nie obj¢ta Szkoty Gtownej Handlowej (SGH).
W kolejnych latach absolwenci SGH mogli zatem aplikowac¢ o $rodki bez koniecz-
nos$ci wersyfikowania danych.

14. W przypadku skrétowcoéw powszechnie wykorzystywanych (np. ZSRR,
USA) nie ma potrzeby przywolywania pelnej nazwy.

15. Prosimy, aby nie stosowac¢ tzw. twardych spacji i migkkich enterow (wy-
muszonego tamania wiersza).

16. Wszystkie wyrdznienia prosimy zaznacza¢ poprzez pogrubienie. Prosimy
o niestosowanie podwojnych wyrdznien.

15. Teksty ztozone do ,,Annales UMCS. Sec. FF” powinny by¢ poprawne
pod wzgledem jezykowym i przygotowane zgodnie z okreslonymi przez redakcje
zasadami. Teksty niespetniajace tych wymogow nie beda przyjmowane do druku.

16. Brak reakcji autora na prosbe Redakcji o nadestanie niezbednych do druku
artykutu danych lub modyfikacj¢ tekstu, jak réwniez niewykonanie przez autora
w wyznaczonym terminie korekty autorskiej bedzie traktowane jako rezygnacja
z druku danej publikacji.

17. Autorzy opublikowanych w ,,Annales UMCS. Sec. FF” artykutéw nauko-
wych otrzymuja bezptatnie 1 egzemplarz potrocznika.

18. Odpowiedzialno$¢ wynikajaca z praw autorskich i praw wydawniczych
ponosi autor publikacji.
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19. Wszelkie formy plagiatu i autoplagiatu bedg traktowane przez Redakcje
jako przejawy nierzetelnos$ci naukowej. Redakcja bedzie dokumentowac takie
przypadki oraz powiadamia¢ stosowne instytucje o famaniu i naruszaniu zasad
etyki obowiazujacych w nauce.

20. Przyjecie artykutu do druku pisma jest rdwnoznaczne z wyrazeniem zgody
autora na upowszechnienie tekstu w elektronicznych bazach danych, z ktorymi
wspotpracuje redakcja.

21. Nietypowe czcionki, znaki czy symbole powinny zosta¢ dotaczone osobno
lub przestane do redakcji ,,Annales UMCS. Sec FF”.

PRZYPISY

W ,,Annales UMCS. Sec. FF” obowiazuje zapis przypisow w stylu APA (przy-
pisy wewnatrztekstowe). Przypisy dolne petnig funkcje poszerzajaca, nie za$ lokali-
zujaca — nalezy siggac po przypisy tego rodzaju, gdy wtracenie zaburzatoby gtowny
wywod, lecz w istotny sposob poszerza kontekst badan. Przytoczenia w przypisach
dolnych nalezy lokalizowa¢ wedlug wzoru obowiazujacego dla tekstu gtownego.

Prace przywoltywane w catosci w tekscie nalezy opatrzy¢ nazwiskiem autora
i data, za$ fragmenty prac nalezy opatrzy¢ dodatkowo numerem strony (lub nume-
rami stron). Szczegotowe wytyczne znajdujg si¢ ponizej.

A. Jeden autor

Zawsze nalezy poda¢ nazwisko autora i dat¢ publikacji pracy bez wzgledu
na to, ile razy praca jest przywotywana. Jesli przywotano wigcej niz jedng prace
danego autora opublikowana w tym samym roku, nalezy doda¢ kolejne litery al-
fabetu przy dacie (np. 2001a).

Jak wynika z ustalen Markiewicza (2001)...

Literaturoznawcy wskazuja, iz ... (Kowalczuk, 2001a).

Gdy lokalizowany jest konkretny fragment pracy, nalezy doda¢ numer stro-
ny (lub numery stron) po dacie wydania, wprowadzajac uprzednio skrot s.

Jak wynika z ustalen Markiewicza (2001, s. 34)...

Literaturoznawcy wskazuja, iz ... (Kowalczuk, 2001a, s. 98—111).

Jesli wystepuje wiecej niz jeden autor o danym nazwisku, nalezy wprowa-
dzi¢ pierwsza liter¢ imienia.

Badacz argumentowat, ze (Kowalski, A., 2001)... Z kolei wedtug nowszej
propozycji teoretycznej (Kowalski, B., 2005)
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B. Dwoch autorow

Zawsze nalezy poda¢ nazwiska obu autoréw i datg publikacji ich pracy, bez
wzgledu na to, ile razy praca jest przywotywana. Jesli przywolano wigcej niz jed-
ng prace tych autoréw opublikowang w tym samym roku, nalezy doda¢ kolejne
litery alfabetu. Nazwiska autorow zawsze nalezy taczy¢ spdjnikiem ,,i”, zgodnie
z jezykiem publikacji.

Kowalewski i Nowak (1999) twierdza, zZe... Dotychczasowe prace (Kowalewski
i Nowak, 1999) wskazuja na...

Gdy lokalizowany jest konkretny fragment pracy, nalezy doda¢ numer strony
(lub numery stron) po dacie wydania, wprowadzajac uprzednio skrot s.

Kowalewski i Nowak (1999, s. 15) twierdza, ze... Dotychczasowe prace
(Kowalewski i Nowak, 1999, s. 15-21) wskazuja na...

C. Trzech i wigcej autorow.

Przywotanie po raz pierwszy — nalezy wymieni¢ nazwiska wszystkich autorow,
rozdzielajac je przecinkami i stawiajac spdjnik ,,i” pomi¢dzy dwoma ostatnimi
nazwiskami. Przy kolejnych wskazaniach tej samej pracy nalezy poda¢ nazwisko
pierwszego autora oraz zastosowac okreslenie ,,i wspolpracownicy” (w wersji
skrdoconej ,,i wsp.” w przypadku umieszczenia przywotania nazwisk w struktu-
rze zdania) lub ,,i in.” (w przypadku, gdy nazwiska autoréw nie stanowig czesci
struktury zdania). Gdy autorow jest wiecej niz 6, nalezy wymieni¢ tylko nazwisko
pierwszego autora, zarowno gdy praca przywolywana jest po raz pierwszy, jak
i w pozniejszych przywotlaniach, natomiast pozostatych autoréw nalezy okresli¢
jako wspotpracownikow

Przywotanie po raz pierwszy:

Jak sugeruja Nowak, Kowalski i Tomaszewski (2003) ... Badania (Nowak,
Kowalski i Tomaszewski, 2003) wskazuja, ze ...

Kolejne przywolania:

Badania Nowaka i wspotpracownikow (2003) wskazuja, ze ... Badania te
(Nowak i in., 2003) ...

W przypadku przywolywania fragmentow obowiazuje ta sama zasada jak przy
okazji prac pojedynczego autora. Po dacie wydania nalezy postawic¢ skrot s. i podac¢
numer strony (numery stron).



INFORMACJE DLA AUTOROW 285

D. Przywotywanie jednocze$nie kilku prac

Nalezy wymieni¢ je alfabetycznie (i chronologicznie), wedlug nazwiska
pierwszego autora. Przywotania kolejnych prac muszg by¢ oddzielone $rednikiem
i umieszczone w nawiasie. Lata wydania prac tego samego autora/autorow musza
by¢ oddzielone przecinkiem.

(Kowalski, 2001; Nowak i Kowalski, 1998) (Kowalski, 1990, 1995, 2001a,
2001b; Nowak i Kowalski, 1998)

W przypadku przywolywania fragmentow obowiazuje ta sama zasada jak przy
okazji prac pojedynczego autora. Po dacie wydania nalezy postawic¢ skrot s. i podac¢
numer strony (numery stron).

E. Przywotywanie pracy za innym autorem

Nowakowski twierdzit, ze ... (1988; za: Tomaszewska, 2000) Badania suge-
ruja, iz ... (Nowakowski, 1988; za: Tomaszewska, 2000).

W przypadku przywotywania konkretnych fragmentow obowigzuje ta sama
zasada jak przy okazji prac pojedynczego autora. Po dacie wydania nalezy postawic¢
skrot s. 1 poda¢ numer strony (numery stron).

F. Jesli nie ma autora — w tek$cie podajemy tytut pracy (ksigzki, stowniki —
kursywa; artykuty, rozdzialy, strony internetowe bierzemy w cudzystow). Jesli tytut
jest bardzo dtugi, mozna poda¢ tylko jego poczatek (3—4 pierwsze stowa). Rok,
strony jak w pozostatych przypadkach, np.:

Podobne badanie opisujg amerykanscy badacze (,,Metafory w naszym...”,
2005, s. 42).

BIBLIOGRAFIA W STYLU APA

Zestawienie bibliograficzne powinno zawiera¢ jedynie prace przywotywane
lub cytowane w teks$cie, ktore byly przeczytane przez autora tekstu, nie nalezy
umieszcza¢ w bibliografii prac, ktore przywotywano za innym autorem. Nie na-
lezy numerowac¢/wypunktowywac kolejnych adresow bibliograficznych, kazda
nowa praceg nalezy zacza¢ od nowego akapitu. Publikacje zapisujemy alfabetycz-
nie wedlug nazwiska pierwszego autora. Prace tego samego autora nalezy podac
w kolejnosci od najstarszej do najmtodszej. Zestawienie bibliograficzne dzielimy na
dwie czgsci — zrodha i opracowania. Zapisy bibliograficzne w alfabetach cyrylickich
nalezy podac¢ w transkrypcji na tacinke (wedhug normy ISO 9; https://www.trans-
litteration.com/transliteration/en/ukrainian/iso-9/) oraz w nawiasie kwadratowym
w oryginalnym zapisie.
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Wzér

Fedosova, Ol’ga Ivanovna. (2010). Lingvisticeskij status gemeronima (na ma-
teriale rossijskih i britanskih nazvanij SMI). Izvestia Volgogradskogo gosudarstven-
nogo pedagogiceskogo universiteta, 5(49), s. 76—80. [DenocoBa, Onbra MiBaHOBHa.
(2010). JImarBucTHYECKU CTaTyc reMepoHMMa (Ha Marepuaje pOCCHICKHX
u Opuranckux HazBaHuit CMWN). Uzeecmusa Bonzoepadckozo eocydapcmeentozo
neoazozuyeckoco ynugsepcumema, 5(49), c. 76—80.]

a) Ksigzka jednego autora
Batowski, Henryk. (1988). Miedzy dwiema wojnami 1919-1939. Zarys historii
dyplomatycznej. Krakow: Wydawnictwo Literackie.

b) Ksigzka wielu autorow
Bazylow, Ludwik, Wieczorkiewicz, Piotr. (2005). Historia Rosji. Wroctaw:
Ossolineum.

¢) Opis rozdzialu w ksigzce

Jurkowski, Roman. (2001). ,,W epoce defensywy narodowej”. Dziatalno$§¢
i poglady spoteczno-polityczne Edwarda Woynittowicza w latach 1878-1909. W:
Marian Mroczko (red.), Polska i Polacy. Studia z dziejow polskiej mysli i kultu-
ry politycznej XIX i XX wieku (s. 67-89). Gdansk: Wydawnictwo Uniwersytetu
Gdanskiego.

d) Opis ksiazki pod redakcja
Stepnik, Krzysztof (red.). (2005). Rewolucja lat 1905—-1907. Literatura.
Publicystyka. Ikonografia. Lublin: Wydawnictwo UMCS.

e) Opis artykutu w czasopi$mie (wszystkie cztony tytutu czasopisma — poza
spojnikami i przyimkami — zapisywane sg wielkimi literami; jesli czasopismo po-
siada osobng numeracje zeszytow, numer zeszytu zapisujemy po numerze rocznika
W nawiasie).

Szpoper, Dariusz. (2009). Edward Woynittowicz i Minskie Towarzystwo
Rolnicze — przyczynek do dziejow polskiej mysli politycznej w Cesarstwie
Rosyjskim do 1914 roku. Studia luridica Toruniensia, 5(2), s. 26-56.

f) Opis artykutu z numerem DOI

Szpoper, Dariusz. (2009). Edward Woyniltowicz i Minskie Towarzystwo
Rolnicze — przyczynek do dziejow polskiej mysli politycznej w Cesarstwie Rosyjskim
do 1914 roku. Studia Iuridica Toruniensia, 5, s. 26—56. DOI: XXXXXXXXXXX.
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g) Opis pracy niepublikowanej
Legutko. Grazyna (w druku). Wizje przesztosci. Akcent, 26.

h) Tekst ze strony internetowej

Woyno, Jacek. (2012). Materiaty archiwalne do dziejow I Korpusu Polskiego
w Rosji 1917—1918. Pobrano z: http://archiwumcaw.wp.mil.pl/biuletyn/b24/b24 1.
pdf (dostep: 01.04.2016).

i) Jesli nie ma autora
Merriam-Webster's Collegiate Dictionary. (1993). Springfield, MA: Merriam-
-Webster.

j) Jesli artykut z gazety nie ma autora
Wiesci z Przemysla. (2010). Gazeta Wyborcza, 236, s. 7.



